
МБДОУ д/ «Буратино» 

674250 Забайкальский край 

Кыринский район с. Кыра 

улица Горького 4 

тел. 8-30-235-2-11-67 

 

 

 

ПРИКАЗ 

 

«Об утверждении мест хранения материальных носителей персональных 

данных» 

 

 

№  _90_                                                                                       от  30.12.2020г 

 

С целью организации работ по обеспечению безопасности персональных 

данных на материальных носителей при их обработке в информационных 

системах персональных данных МБДОУ детский сад «Буратино» в 

соответствии с требованиями Федерального закона РФ «О персональных 

данных» от 27.07.2006г № 152 – ФЗ   

Приказываю 

1. Утвердить  места хранения материальных носителей персональных 

данных работников, воспитанников и их родителей (законных 

представителей), и ответственных.  

2. Контроль исполнения настоящего приказа возлагается на 

ответственных за организацию  обработки персональных данных: 

заведующий Климова Е.А., заместитель заведующего по вор Казанцева 

О.Б., секретарь - делопроизводитель Дедюхина Е.С., главный бухгалтер 

Казанцева Е.В., бухгалтер Калинина Е.С..   

Приложение: 

1. Список мест хранения материальных носителей персональных данных 

на 1 листе в 1 экз. 

 

Заведующий МБДОУ д/с «Буратино»______Климова Е.А. 
 

 

С приказом ознакомлен (а): 

____________________________  _________________________________ 

____________________________  _________________________________ 

  
 

                                                                                               

 

 



                                                                                                 Приложение 

                                                                                                        к приказу №_90_ 

                                                                                                   от 30.12.2020г 

 

 

СПИСОК МЕСТ 

хранения материальных носителей персональных данных  

 
№ Носитель 

персональных 

данных 

Должность допущенного 

должностного лица 

Место расположения 

1 Личные дела 

работников 

Заведующий, заместитель, 

секретарь-делопроизводитель, 

главный бухгалтер, бухгалтер 

Шкаф в кабинете 

заведующего 

2 Трудовые книжки 

работников 

Заведующий, заместитель, 

секретарь-делопроизводитель 

Сейф в кабинете 

заведующего 

3 Приказы по 

личному составу 

Заведующий, заместитель, 

секретарь-делопроизводитель, 

главный бухгалтер, бухгалтер 

Шкаф в кабинете 

заведующего 

4 Личные дела 

воспитанников 

Заведующий, заместитель, 

секретарь-делопроизводитель 

Шкаф в кабинете 

заведующего 

5 Электронная 

цифровая подпись 

Заведующий, главный бухгалтер Сейф в кабинете 

заведующего, сейф в 

кабинете главного 

бухгалтера 
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